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Band I, Seite 9 
Rechtsanwälte Dr. Recht & Partner 
Übungsweg 1-3, 12345 Testhausen 
Telefon: 0123 12 34 56 - 0, FAX - 9 
E-Mail: info@ra-recht-testhausen.de 

 
 

Mandantenbogen (Privat) 
 
Geben Sie uns bitte einige Informationen zu Ihrer Person, damit wir Sie in Ihrer Angele-
genheit ordnungsgemäß vertreten können.  
 
 
Name: ………………………………………  Geburtsname …….…………….………..……… 

Vorname: ……………………………………..  Familienstand: ……………….…………………. 

Geburtsdatum:  ………………………………  Geburtsort: ………………..…………………….. 

PLZ Ort: ………………………………………  Straße: ………………..…………………………. 

Telefonnummer: ……………………………………………………………………… Mailbox  Ο 

Telefaxnummer: …………………………………………………………….………………………. 

Handynummer: ……………………………………………………….……………… Mailbox  Ο 

E-Mail-Adresse1: ……………………………………………………………………………………. 

Bankverbindung 
Name der Bank: …………………………………………………………………………………….. 

BLZ: …………………………………………… Konto-Nr.: ……………………………………….. 

oder IBAN: …………………………………………………………………………………………... 

Vorsteuerabzugsberechtigt:      ja Ο          nein Ο 

Name der Rechtsschutzversicherung: …………………………………..……………………….. 

Vertrag-, Kunden-, Schadens-Nr.2 ……………………………….……………………….. 

Selbstbeteiligung, wenn ja, in welcher Höhe: …………………….……………………… 

Beruf: ………………………………………………………………………………………………… 

Arbeitgeber: …………………………………………………………………………………………. 

Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden?  …………………………………………………. 

 

__________________________________   _____________________________________ 
Ort und Datum Unterschrift  

 
1 Beachten Sie bitte, dass unsere E-Mails unverschlüsselt versandt werden.  
2 Unzutreffendes bitte streichen. 

mailto:info@ra-recht-testhausen.de
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Band I, Seite 9 
Rechtsanwälte Dr. Recht & Partner 
Übungsweg 1-3, 12345 Testhausen 
Telefon: 0123 12 34 56 - 0, FAX - 9 
E-Mail: info@ra-recht-testhausen.de 

 
 

Mandantenbogen (Firma) 
 
Geben Sie uns bitte einige Informationen zu Ihrem Unternehmen, damit wir Sie in Ihrer An-
gelegenheit ordnungsgemäß vertreten können.  
 
 
Name der Unternehmens: ………………………………………….…………….………..……… 

Gesetzlicher Vertreter: ………………………………………..  Rechtsform: .…………………. 

PLZ Ort: ……………………………………..  Straße: ………………..…………………………. 

Telefonnummer: …………………………… Faxnummer: …….………………………………. 

E-Mail-Adresse3: ……………………………………………………………………………………. 

Homepage: …………………………………………………………………………………………. 

Ansprechpartner:  ……………………..………………………  Durchwahl: ………………..….. 

E-Mail des Ansprechpartners: ………………………………………………………..…………… 

Bankverbindung 
Name der Bank: …………………………………………………………………………………….. 

BLZ: …………………………………………..…  Konto-Nr.: …………………………………….. 

oder IBAN: …………………………………………………………………………………………... 

Vorsteuerabzugsberechtigt:      ja Ο          nein Ο 

HR-Gericht: …………………………………… HR-Nummer: …………………………………. 

Name der Rechtsschutzversicherung: …………………………………………………………… 

Vertrag-, Kunden-, Schadens-Nr.4 ………………………………………………………... 

Selbstbeteiligung, wenn ja, in welcher Höhe: ……………………………………………. 

Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden?  …………………………………………………. 

 
 

__________________________________   _____________________________________ 
Ort und Datum Unterschrift  

 
3 Beachten Sie bitte, dass unsere E-Mails unverschlüsselt versandt werden.  
4 Unzutreffendes bitte streichen. 

mailto:info@ra-recht-testhausen.de
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Band I, Seite 10 
 

Parkettstudio Muster KG 
 

 
Ausstellung und Verkauf 
Mühlenstraße 8 
14167 Berlin - Zehlendorf 
 

FON: 030 47517679–0 
FAX:  030 47517679–20 
E-MAIL: info@muster.com 
 

Besuchen Sie uns im Internet: 
www.parkett-muster.com 
 

Datum: 15.07.2023 
 

Kunden-Nr. 2804/195 
Ihr Ansprechpartner: 
Manfred Mai, Durchwahl -14 
E-MAIL: mai@muster.com 

 
 

Rechnung Nr. 7026/23 
 
 

Anz. Artikel-Nr. Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis 

30 qm 416-12-899 Parkett Buche rustikal  
bio-gebeizt 

48,00 € 1.440,00 € 

26 m 416-12-892 Fußbodenleiste Buche R8 12,40 € 322,40 € 

71 qm 416-15-457 Stabparkett Eiche Premium 
bio-geölt 

68,90 € 4.891,90 € 

46 m 416-15-452 Fußbodenleiste Eiche P6 15,50 € 713,00 € 

1 Rolle 85216- 225 Korkschallschutzmatte 195,73 € 195,73 € 

   Summe netto 7.563,03 € 

19 % Umsatzsteuer   1.436,97 € 

   Gesamt 9.000,00 € 

 
 
Wir bedanken uns für Ihren Einkauf.  

 
Rechnungsbetrag zahlbar innerhalb 14 Tagen – ohne Abzug – bis 29.07.2023 
 
Wenn Sie mit unseren Waren zufrieden sind, empfehlen Sie uns weiter.  
Sollten wir Ihre Wünsche nicht zu Ihrer Zufriedenheit erfüllt haben, setzen Sie sich mit 
Herrn Sven Haas in Verbindung: E-Mail an haas@muster.com oder Durchwahl – 10. 
  

 
Komplementärin: Monika Muster, Handelsregister: AG Charlottenburg Nr. HRA 132842, USt-Nr. DE125 665 924 
Bankverbindung: Postbank Berlin, BLZ 100 100 10, Konto-Nr. 1810069301, IBAN: DE67 1001 0010 1810 0693 01 

Parkettstudio Muster KG · Mühlenstraße 8 · 14167 Berlin 

 
 
Herrn 
Philipp Fall 
Wagnerstraße 52 
14480 Potsdam 

mailto:info@muster.com
mailto:hans@muster.com
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Band I, Seite 23 
 
 
 

Markieren Sie die Daten, durch welche der Mandant den Brief schnell zuordnen kann.  
 

 
Herr Philipp Fall, Wagnerstraße 52 in 14480 Potsdam, hat die Rechnung Nr. 7026/23  
 
vom 15.07.2023 der Muster KG, Mühlenstraße 8 in 14167 Berlin,  
 
über den Kauf von Fertigparkett in Höhe von 9.000,00 € nicht bezahlt. 
 

 
 
 
 

Markieren Sie die Daten, durch welche der Mandant den Brief schnell zuordnen kann.  
 

 
Herr Philipp Fall, Wagnerstraße 52 in 14480 Potsdam, hat die Rechnung Nr. 7026/23  
 
vom 15.07.2023 der Muster KG, Mühlenstraße 8 in 14167 Berlin,  
 
über den Kauf von Fertigparkett in Höhe von 9.000,00 € nicht bezahlt. 
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Band I, Seite 30 
 
 
 

Welches Gericht ist in Muster KG ./. Fall bei einer Klage zuständig? 
 

Ermitteln Sie das zuständige Prozessgericht. 
 
Örtliche Zuständigkeit:  Berlin     oder     Potsdam   oder ……………………….…. 
 
 gemäß §§ ………………………………………….………………………………. 
 
Sachliche Zuständigkeit:  Amtsgericht     oder     Landgericht     oder ……………… 
 
 gemäß §§ ……………………………………………………….…………………. 
 
Geben Sie die für ein Gerichtsverfahren zuständigen Gerichte in die Akte ein. 
 

 
 
 
 

Welches Gericht ist in Muster KG ./. Fall bei einer Klage zuständig? 
 

Ermitteln Sie das zuständige Prozessgericht. 
 
Örtliche Zuständigkeit:  Berlin     oder     Potsdam   oder ……………………….…. 
 
  gemäß §§ §§ 12, 13 ZPO  
 
Sachliche Zuständigkeit:  Amtsgericht     oder     Landgericht     oder …………….. 
 
  gemäß §§ 23 Nr.1, 71 Abs. I GVG 
 
Geben Sie die für ein Gerichtsverfahren zuständigen Gerichte in die Akte ein. 
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Band I, Seite 33 
 
 
Vergleichen Sie die beiden ADRESSFENSTER, markieren und interpretieren Sie die unter-
schiedlichen Eingabefelder in den Abbildungen. 
 

• Anredeschlüssel: Firma 

 
 

• Anredeschlüssel: Herr bzw. Frau (Privatperson) 
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Band I, Seite 54 
 
 

 
 
 

 
  

Verzugszinsen

Fester 
Jahreszinssatz

Festzins (p. a.)

Gesetzliche 
Verzugszinsen 

§ ............ BGB

Zinssatz beträgt

...........................

Privat - Privat
Einseitiges 

Handelsgeschäft..
..........................

Zinssatz beträgt

...........................

Zweiseitiges
Handelsgeschäft

............................

Verzugszinsen

Fester 
Jahreszinssatz

Festzins (p. a.)

Gesetzliche 
Verzugszinsen 

§ 288 BGB

Zinssatz beträgt

Basiszins + 5 %

Privat - Privat

Einseitiges 
Handelsgeschäft

Kaufmann - Privat

Zinssatz beträgt

Basiszins + 9 %

Zweiseitiges
Handelsgeschäft

Kaufm. - Kaufm.
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Band I, Seite 72 
 
 

Die folgende Abbildung zeigt ein fehlerhaftes Mahnschreiben an Herrn Philipp Fall. 
 

• Markieren Sie die Fehler! 

• Wo liegen die Fehlerquellen? 

• Wie muss die Korrektur der Fehler vorgenommen werden? 

 

Dr. Richard Recht & Partner 
Rechtsanwälte und Notare  

 

 
 

 
 
 

 

 

 
 
 

 
 
 17. Oktober 2023 
Muster KG ./. Fall 
Forderung der Muster KG 
Rechnung Nr. 7026/23 vom 15.07.2023 
 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

in vorbezeichneter Angelegenheit sind wir mit der Geltendmachung der bestehenden Forderung beauf- 
tragt. Wir geben hiermit letztmalig Gelegenheit, diese Forderung durch Zahlung des unten berechneten  

Zahlbetrages bis spätestens zum 18.10.2023 auszugleichen. 
 

Nach fruchtlosem Ablauf dieser Frist werden wir unserer Mandantschaft empfehlen, gerichtliche Schritte  
einzuleiten. Die damit verbundenen weiteren Kosten sind sodann ebenfalls zu tragen. 
 

Die bisherige Forderung berechnet sich wie folgt: 
Hauptforderung(en) 9.000,00 € 

bisherige Kosten 906,53 € 

. . 

Forderungsstand 9.906,53 € 
RA-Gebühren 887,03 € 

Ihr Zahlbetrag per 29.09.2021 10.793,56 € 

 

Hinzu kommen die nachfolgend berechneten Kosten unserer Inanspruchnahme, welche gemäß 
§§ 280, 286 BGB zusätzlich bis zu dem vorgenannten Termin zu erstatten sind. 
 

Vergütungsrechnung 
Gegenstandswert: 9.000,00 € 
1,3 Geschäftsgebühr §§ 2 Abs. 2, 13, 14, Nr. 2300 VV RVG  725,40 € 

Post- und Telekommunikationsentgelt Nr. 7002 VV RVG  20,00 € 

Zwischensumme netto  745,40 € 

19 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG  141,63 € 

Gesamtbetrag  887,03 € 

Der Auftraggeber ist nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt. 

 

  

Übungsweg 1 - 3 
12345 Testhausen 
Tel:  0123 123456-0 
Fax: 0123 123456-9 
E-Mail: info@dr.recht.de 
Internet: www.de.recht-partner.de 

Rechtsanwälte Dr. Richard Recht & Partner; Übungsweg 1 - 3; 12345 Testhausen 

.                 . 

Philipp Fall 
Wagnerstraße 52 
14480 Potsdam 

1/23RR06, L1 
(bitte stets angeben) 

mailto:info@dr.recht.de
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Band I, Seite 72 
 
 

Fehler in obigem Brief  
 

jeweils mit der Angabe, wo der Fehler gemacht wurde. 
 
 

 Im Anschriftenfeld fehlt die erste Adresszeile „Herrn“.  

 Fehler: Bei der Eingabe der Adresse wurde als Anrede nicht „1 – Herr“ gewählt sondern 
„4 – Firma“. 

 

 Die Briefanrede muss lauten „Sehr geehrter Herr Mai,“  

 Fehler: Bei der Eingabe der Adresse wurde als Anrede nicht „1 – Herr“ gewählt sondern 
„4 – Firma“. 

 

 Die Zahlungsfrist liegt einen Tag nach dem Briefdatum. 

 Fehler: Beim Erstellen des Mahnschreibens wurde im Feld Mahnfrist „1“ statt „14“ Tage 

eingetragen.  

 

 Die bisherigen Kosten sind mit 906,53 € viel zu hoch, sie dürften nur 19,50 € betragen 

(12,50 € Mahnkosten + 7,00 € EMA).  
 Fehler: Hier wurde ein zweites Mahnschreiben erstellt und vergessen vorher die Ge-

schäftsgebühr zu löschen. So wird diese erste Geschäftsgebühr bei den bisherigen Kos-
ten hinzuaddiert.  

 

 Unter den bisherigen Kosten werden normalerweise die Zinsen bis zum Ende der Zah-

lungsfrist angegeben. Die Verzugszinsen fehlen ganz. 
 Fehler: Beim Buchen der Hauptforderung wurde vergessen, den Zinssatz der Verzugs-

zinsen einzutragen „5,000 % über Basiszins“.  
 

 Wenn der Mandant vorsteuerabzugsberechtigt ist, darf für den Gegner keine Umsatz-

steuer berechnet werden.  
 Fehler: Das Feld „Vorsteuerabzug“ ist nicht aktiviert. Dieses Feld gibt es sowohl im 

Adressfenster als auch im Fenster Beteiligte Auftraggeber (über dem Betreff).  

 Formfehler: Sowohl über der Zeile „Zwischensumme netto“ als auch über der Zeile „Ge-

samtbetrag“ wird üblicherweise ein Summenstrich gezogen.  

 Das Schreiben enthält keine Grußformel. 

Fehler: Im Fenster Mahnschreiben wurde im Feld Grußformel keine der vorgeschlage-
nen Grußformeln gewählt. 
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Band I, Seite 92 
 
 
Berechnen Sie, wie sich die Gesamtforderung zusammensetzt, wenn Sie die Teilzahlung 
gemäß § 366, 367 BGB verrechnet hätten? 
 

 Stand  
vor der Teilzahlung 

Verrechnung auf 
Hauptforderung 

Verrechnung  
gemäß § 367 BGB 

Unverzinsliche 
Kosten 

774,18 € 774,18 € 0,00 € 
Zinsen auf die 

Hauptforderung 
140,19 € 140,19 € 0,00 € 

Hauptforderung 9.000,00 € 6.000,00 € 6.914,37 € 

Gesamtforderung 9.914,37 € 6.914,37 € 6.914,37 € 

 
 

Dies sind zwei Möglichkeiten, wie eine Teilzahlung von 3.000,00 € im 
Forderungskonto gebucht werden können.  
 
 
 
Wenn Sie diese Aufgabe bearbeiten, haben Sie in Ihrem Forderungskonto zum Teil andere 
Werte. Tragen Sie in folgende Tabelle die Beträge Ihres Forderungskontos ein und berech-
nen Sie die Beträge bei einer Verrechnung nach BGB. 
 

 Stand  
vor der Teilzahlung 

Verrechnung auf 
Hauptforderung 

Verrechnung  
gemäß § 367 BGB 

Unverzinsliche 
Kosten 774,18 € 774,18 € 0,00 € 

Zinsen auf die 
Hauptforderung 

  0,00 € 

Hauptforderung 9.000,00 € 6.000,00 €  

Gesamtforderung    

 

Da die Teilzahlung im Unterricht an einem anderen Tag gebucht wird, 
sind die Zinsbeträge unterschiedlich.  
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Band I, Seite 95 
 
 

1. Aufforderungsschreiben bei bestrittener Forderung 

 

1. Vergütungsrechnung  
 

Herr Manfred Mai von der Muster KG hat einen Termin bei Rechtsanwalt Dr. Recht wegen 
einer von Herrn Philipp Fall nicht gezahlten und bestrittenen Rechnung in Höhe von 
9.000,00 €.  Nach einem Beratungsgespräch erteilt Herr Mai im Namen der Muster KG Dr. 
Recht den Auftrag, Herrn Fall außergerichtlich zur Zahlung aufzufordern. 
 

Rechtsanwalt Dr. Recht schreibt Herrn Fall ein Mahnschreiben und fordert ihn mit Fristset-
zung zur Zahlung auf. Nach zwei Wochen teilt die Muster KG Rechtsanwalt Dr. Recht mit, 
dass Herr Fall die Rechnung bezahlt habe und damit die Angelegenheit erledigt sei. 
 

Erstellen Sie die Vergütungsrechnung an die Muster KG. 
 

 
 

 

Überlegen Sie!  
 

Ermitteln Sie für die 1. Vergütungsrechnung. 

Auftrag:    außergerichtlicher Auftrag 

Gegenstandswert:  9.000,00 € 

 

Tätigkeit Gegenstandswert Quote, Gebühr VV RVG 

Beratung und anwaltliches 
Aufforderungsschreiben 

9.000 € 1,3 Geschäftsgebühr Nr. 2300 
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Band I, Seite 95 
 
 
 

Dr. Richard Recht & Partner 
Rechtsanwälte und Notare  

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 14. Dezember 2023 
 
 
Muster KG ./. Fall 
Ihre Forderung gegen Herrn Philipp Fall 
Rechnung Nr. 7026/23 vom 15.07.2023 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu übermitteln: 
  
Vergütungsrechnung Nr. 2300001 
Leistungszeit: 10.08.2023 bis 14.12.2023 
Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG). 
 
Gegenstandswert: 9.000,00 € 
 
1,3 Geschäftsgebühr §§ 13, 14 RVG, Nr. 2300 VV RVG 725,40 € 
Pauschale für Post und Telekommunikation Nr. 7002 VV RVG 20,00 € 

Zwischensumme netto 745,40 € 
19 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 141,63 € 

zu zahlender Betrag 887,03 € 

  
Wir bitten um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug. 
  
Freundliche Grüße 
 
 
 
Dr. Richard Recht 
Rechtsanwalt 

  

Übungsweg 1 - 3 
12345 Testhausen 
Tel:  0123 123456-0 
Fax: 0123 123456-9 
E-Mail: info@dr.recht.de 
Internet: www.dr.recht-partner.de 
 

Rechtsanwälte Dr. Richard Recht & Partner · Übungsweg 1 – 3 · 12345 Testhausen 

 
 
Parkettstudio 
Muster KG 
Mühlenstraße 8 
14167 Berlin 

(bitte stets angeben) 
1/23RR06, L1 

mailto:info@dr.recht.de
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Band I, Seite 104 
 
 

2. Aufforderungsschreiben bei unbestrittener Forderung 

 

2. Vergütungsrechnung  
 

Die Muster KG beauftragt Rechtsanwalt Dr. Recht, Herrn Fall außergerichtlich wegen einer 
unbezahlten Rechnung in Höhe von 9.000,00 € zur Zahlung aufzufordern. Herr Fall hat die 
Forderung bis jetzt nicht bestritten. 
 

Rechtsanwalt Dr. Recht fordert Herrn Fall außergerichtlich mit einem Mahnschreiben zur 
Zahlung auf. 
 

Erstellen Sie die Vergütungsrechnung an die Muster KG, nachdem Herr Fall innerhalb der 
ihm gesetzten Zahlungsfrist die Forderung bezahlt hat und die Angelegenheit somit erle-
digt ist. 

 

 

 
 

Überlegen Sie!  
 

Ermitteln Sie für die 2. Vergütungsrechnung. 

Auftrag:    außergerichtlicher Auftrag 

Gegenstandswert:  9.000,00 € 

 

Tätigkeit Gegenstandswert Quote, Gebühr VV RVG 

Mahnschreiben wegen einer 
unbestrittenen Forderung 9.000 € 0,5 Geschäftsgebühr 

Nr. 2300 
(2) 
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Band I, Seite 104 
 

Dr. Richard Recht & Partner 
Rechtsanwälte und Notare  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 14. Dezember 2023 
 
 
Muster KG ./. Fall 
Ihre Forderung gegen Herrn Philipp Fall 
Rechnung Nr. 7026/23 vom 15.07.2023 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu übermitteln: 
 
Vergütungsrechnung Nr. 2300002 
Leistungszeit: 10.08.2023 bis 14.12.2023 
Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG). 
 
Gegenstandswert: 9.000,00 € 
 
0,5 Geschäftsgebühr für eine außergerichtliche Inkassodienstleistung,  
die eine unbestrittene Forderung betrifft, einfacher Fall 
§§ 13, 14 RVG, Nr. 2300 Abs. 2 S. 2 VV RVG 279,00 € 
Pauschale für Post und Telekommunikation Nr. 7002 VV RVG 20,00 € 
Zwischensumme netto 299,00 € 
19 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 56,81 € 
zu zahlender Betrag 355,81 € 
 
Wir bitten um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug. 
 
Freundliche Grüße 
 
 
 
Dr. Richard Recht 
Rechtsanwalt 
  

Rechtsanwälte Dr. Richard Recht & Partner · Übungsweg 1 – 3 · 12345 Testhausen  
 
 
Parkettstudio 
Muster KG 
Mühlenstraße 8 
14167 Berlin 

Übungsweg 1 - 3 
12345 Testhausen 
Tel:  0123 123456-0 
Fax: 0123 123456-9 
E-Mail: info@dr.recht.de 
Internet: www.dr.recht-partner.de 
 

(bitte stets angeben) 
1/23RR06, L1 

mailto:info@dr.recht.de
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Band I, Seite 106 
 
 

3. Aufforderungsschreiben und anschließender Vergleich 

 

3. Vergütungsrechnung  
 

Die Muster KG beauftragt Rechtsanwalt Dr. Recht, Herrn Fall außergerichtlich wegen einer 
unbezahlten Rechnung in Höhe von 9.000,00 € zur Zahlung aufzufordern. Herr Fall bestrei-
tet, dass eine solche Forderung besteht. 
 

Rechtsanwalt Dr. Recht schreibt Herrn Fall ein Mahnschreiben und fordert ihn mit Fristset-
zung zur Zahlung auf. Nach Erhalt des anwaltlichen Schreibens kommt Herr Fall in die Kanz-
lei. Nach einem Gespräch schließt Dr. Recht mit Herrn Fall einen Vergleich ab: Herr Fall 
bezahlt die Forderung in Höhe von 9.000,00 €. Im Gegenzug verzichtet die Muster KG auf 
die Kosten und entstandene Zinsen. Die Muster KG ist damit einverstanden. 
 

Erstellen Sie die Vergütungsrechnung an die Muster KG. 
 

 

 
 

Überlegen Sie!  
 

Ermitteln Sie für die 3. Vergütungsrechnung. 

Auftrag:    außergerichtlicher Auftrag 

Gegenstandswert:  9.000,00 € 

 

Tätigkeit 
Gegen-
stands-
wert 

Quote, Gebühr VV RVG 

Beratung und anwaltliches Auf-
forderungsschreiben 

9.000 € 1,3 Geschäftsgebühr Nr. 2300 

Abschluss eines Vergleichs 9.000 € 1,5 Einigungsgebühr Nr. 1000 
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Band I, Seite 106 
 

Dr. Richard Recht & Partner 
Rechtsanwälte und Notare  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 14. Dezember 2023 
 
 
Muster KG ./. Fall 
Ihre Forderung gegen Herrn Philipp Fall 
Rechnung Nr. 7026/23 vom 15.07.2023 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu übermitteln: 
  
Vergütungsrechnung Nr. 2300003 
Leistungszeit: 10.08.2023 bis 14.12.2023 
Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG). 
 
Gegenstandswert: 9.000,00 € 
 
1,3 Geschäftsgebühr §§ 13, 14 RVG, Nr. 2300 VV RVG 725,40 € 
1,5 Einigungsgebühr § 13 RVG, Nr. 1000 VV RVG 837,00 € 
Pauschale für Post und Telekommunikation Nr. 7002 VV RVG 20,00 € 
Zwischensumme netto 1.582,40 € 
19 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 300,66 € 
zu zahlender Betrag 1.883,06 € 
 
Wir bitten um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug. 
  
Freundliche Grüße 
 
 
 
Dr. Richard Recht 
Rechtsanwalt 
  

Rechtsanwälte Dr. Richard Recht & Partner · Übungsweg 1 – 3 · 12345 Testhausen 

 
 
 
Parkettstudio 
Muster KG 
Mühlenstraße 8 
14167 Berlin 

Übungsweg 1 - 3 
12345 Testhausen 
Tel:  0123 123456-0 
Fax: 0123 123456-9 
E-Mail: info@dr.recht.de 
Internet: www.dr.recht-partner.de 
 

(bitte stets angeben) 
1/23RR06, L1 

mailto:info@dr.recht.de
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4. Beratung des Mandanten, Vereinbarung Quote 

 

4. Vergütungsrechnung  
 

Herr Manfred Mai von der Muster KG hat einen Termin bei Rechtsanwalt Dr. Recht  
wegen einer von Herrn Philipp Fall nicht bezahlten Rechnung in Höhe von 9.000,00 €.  
 

Vor Beginn der Beratung hat Dr. Recht mit Herrn Mai eine Vergütung in Höhe einer  
0,5 Gebühr vereinbart.  
 

In dem Beratungsgespräch empfiehlt Dr. Recht, dass die Muster KG Herrn Fall zunächst 
noch einmal selbst mit Fristsetzung zur Zahlung auffordern soll. In dem Schreiben soll die 
Muster KG darauf hinweisen, dass andernfalls die Angelegenheit einem Anwalt übergeben 
werde, was erhebliche zusätzliche Kosten verursachen würde. 
 

Erstellen Sie die Vergütungsrechnung an die Muster KG. 
 

 

 
 
 

Überlegen Sie!  
 

Ermitteln Sie für die 4. Vergütungsrechnung. 

Auftrag:    Beratung des Mandanten  

Gegenstandswert:  9.000,00 € 

 

Tätigkeit 
Gegen-
stands-
wert 

Quote, Gebühr RVG 

Nur Beratung, keine weitere Tä-
tigkeit 

9.000 € 0,5 Beratungsgebühr 
§ 34 I 
Satz 1 
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Dr. Richard Recht & Partner 
Rechtsanwälte und Notare  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 14. Dezember 2023 
 
 
Muster KG ./. Fall 
Ihre Forderung gegen Herrn Philipp Fall 
Rechnung Nr. 7026/23 vom 15.07.2023 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu übermitteln: 
 
Vergütungsrechnung Nr. 2300004 
Leistungszeit: 10.08.2023 bis 14.12.2023 
Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG). 
 
Gegenstandswert: 9.000,00 € 
 
0,5 Vereinbarte Vergütung für Beratung, gem. § 34 Abs. 1 S. 1 RVG 279,00 € 
Zwischensumme netto 279,00 € 
19 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 53,01 € 

zu zahlender Betrag 332,01 € 

  
Wir bitten um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug. 
  
Freundliche Grüße 
 
 
 
Dr. Richard Recht 
Rechtsanwalt 
  

Rechtsanwälte Dr. Richard Recht & Partner · Übungsweg 1 – 3 · 12345 Testhausen 

 
 
 
Parkettstudio 
Muster KG 
Mühlenstraße 8 
14167 Berlin 

Übungsweg 1 - 3 
12345 Testhausen 
Tel:  0123 123456-0 
Fax: 0123 123456-9 
E-Mail: info@dr.recht.de 
Internet: www.dr.recht-partner.de 
 

(bitte stets angeben) 
1/23RR06, L1 

mailto:info@dr.recht.de
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5. Beratung des Mandanten, Vereinbarung Festbetrag 

 

5. Vergütungsrechnung  
 

Herr Manfred Mai von der Muster KG hat einen Termin bei Rechtsanwalt Dr. Recht 
wegen einer von Herrn Philipp Fall nicht bezahlten Rechnung in Höhe von 9.000,00 €.  
Vor Beginn der Beratung hat Dr. Recht mit Herrn Mai eine Vergütung von 150,00 € 
vereinbart. In dem Beratungsgespräch empfiehlt Dr. Recht, dass die Muster KG Herrn Fall 
zunächst noch einmal selbst mit Fristsetzung zur Zahlung auffordern soll. In dem Schreiben 
soll die Muster KG darauf hinweisen, dass andernfalls die Angelegenheit einem Anwalt 
übergeben werde, was erhebliche zusätzliche Kosten verursachen würde. 
 

Erstellen Sie die Vergütungsrechnung an die Muster KG. 
 

 
 
 

Überlegen Sie!  
 

Ermitteln Sie für die 5. Vergütungsrechnung. 

Auftrag:    Beratung des Mandanten  

Gegenstandswert:  9.000,00 € 

 

Tätigkeit 
Gegen-
stands-
wert 

Quote, Gebühr RVG 

Nur Beratung, keine weitere Tä-
tigkeit 

9.000 € 
Vereinbarte Beratungsge-
bühr 150,00 € 

§ 34 I 
Satz 1 
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Dr. Richard Recht & Partner 
Rechtsanwälte und Notare  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 14. Dezember 2023 
 
 
Muster KG ./. Fall 
Ihre Forderung gegen Herrn Philipp Fall 
Rechnung Nr. 7026/23 vom 14.12.2023 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir erlauben uns, Ihnen nachstehend unsere heutige Liquidation zu übermitteln: 
  
Vergütungsrechnung Nr. 2300005 
Leistungszeit: 10.08.2023 bis 14.12.2023 
Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG). 
 
Vereinbarte Vergütung für Beratung § 34 Abs. 1 S. 1 RVG 150,00 € 

Zwischensumme netto 150,00 € 
19 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 28,50 € 

zu zahlender Betrag 178,50 € 

  
Wir bitten um Überweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug. 
  
Freundliche Grüße 
 
 
 
Dr. Richard Recht 
Rechtsanwalt 
 
 

Rechtsanwälte Dr. Richard Recht & Partner · Übungsweg 1 – 3 · 12345 Testhausen 

 
 
Parkettstudio 
Muster KG 
Mühlenstraße 8 
14167 Berlin 

Übungsweg 1 - 3 
12345 Testhausen 
Tel:  0123 123456-0 
Fax: 0123 123456-9 
E-Mail: info@dr.recht.de 
Internet: www.dr.recht-partner.de 
 

(bitte stets angeben) 
1/23RR06, L1 

mailto:info@dr.recht.de

